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คูมือการปฏิบตัิงาน 

ระบบรกัษาและความคุมครองความปลอดภัยขอมูล 
  
 
ชื่องาน (กระบวนงาน) : 

ดําเนินการเกี่ยวกับระบบรกัษาและคุมครองความปลอดภัยขอมูล และการโตตอบ 
ผานสื่ออิเล็กทรอนิกสกบัผูใชบริการ 

วัตถุประสงค : 
๑. เพื่อศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกับระบบระบุตัวตนใชบริการ 

ระบบอินเตอรเน็ต 
๒. เพื่อศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกับระบบการเก็บรักษาขอมลู

จราจรทางคอมพิวเตอร 

ขอบเขตของงาน : 
ดําเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกับระบบระบุ

ตัวตนผูใชบริการระบบอินเตอรเน็ต และระบบการเกบ็รกัษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร ของสํานักงานเขต
พื้นที่การศึกษาและสถานศึกษา 

คําจํากัดความ : 
การพสิูจนตัวตน (Authentication) คือ ข้ันตอนการยืนยันความถูกตองของหลักฐาน 

(Identity) ที่แสดงวาเปนบุคคลที่กลาวอางจริง  
"ขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร" หมายความวา ขอมูลเกี่ยวกบัการติดตอสื่อสารของ 

ระบบคอมพิวเตอร ซึ่งแสดงถึงแหลงกําเนิด ตนทาง ปลายทาง เสนทาง เวลา วันที่ ปรมิาณ ระยะเวลา 
ชนิดของบริการ หรอือืน่ ๆ ที่เกี่ยวของกับการติดตอสื่อสารของระบบคอมพิวเตอรน้ัน 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
๑. แตงต้ังคณะทํางาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดําเนินงาน 
๓. เสนอแผนงานตอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที ่
๔. ประสานงานกบัผูทีเ่กี่ยวของ 
๕. ดําเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและดําเนินการเกี่ยวกบั 

ระบบระบุตัวตนผูใชบริการระบบอินเตอรเน็ต และระบบระบบการเกบ็รกัษาขอมูลจราจรทาง 
คอมพิวเตอร ของสํานักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษาและสถานศึกษา 

๖. สรุปประเมินผลการดําเนินงานเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นที่ทราบ 
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Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอรมท่ีใช : 
๑. แบบบันทึกขอใชวัสดุอุปกรณ 
๒. แบบแจงซอมวัสดุอุปกรณ 
๓. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ 

เอกสาร/ หลักฐานอางอิง : 
    พระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2550 

 

แตงต ั้งคณะทํางาน 

ศึกษาวิเคราะห ออกแบบ วางแผนการดําเนินงาน 

ดําเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห ออกแบบ วางแผนและ
ดําเนินการเกี่ยวกับระบบระบุตัวตนผูใชบริการระบบอินเตอรเน็ต และ
ระบบการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร ของสํานักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาและสถานศึกษา 

ประสานงานกับผูท่ีเกี่ยวของ 
 

สรุปประเมินผลการดําเนินงานเสนอผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นท่ีทราบ 
 

เสนอแผนงานตอผูอํานวยการสาํนักงานเขตพื้นท่ี 
 


