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คู่มือการปฏิบัตงิาน 

ศึกษา วิเคราะห์ และก าหนดรายละเอียด 
  
 
ชื่องาน (กระบวนงาน) : 

ศึ กษา วิเคราะหึ  และกำหนดรายละเอึ ยดคึ ณลักษณะเฉพาะของระบบคอมพึิวเตอรึ 
ระบบึServer และระบบโทรคมนาคมึในส านักงานเขตพ้ืนทึ ่การศึ กษาและสถานศึ กษา 

วัตถุประสงค์ : 
1.ึก าหนดรายละเอ ยดค ณลักษณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอร ึระบบึServer และ

ระบบโทรคมนาคมึได้อย่างถูกต้อง 
๒. เป็นท ่ปร กษาให้กับส านักงานเขตพ้ืนท ่การศ กษาและสถานศ กษา
๓. การจดัซ้ือจัดจ้างเปึ นไปอย่างถึูกต้อง 

ขอบเขตของงาน : 
ด าเนินการเก ย่วกับการก าหนดรายละเอ ยดค ณลักษณะเฉพาะของระบบคอมพิวเตอร  ระบบึ

Server และระบบโทรคมนาคม ในส านักงานเขตพ้ืนท ก่ารศ กษาและสถานศ กษา 

ค าจ ากัดความ : 
คึ ณลึักษณะ หมายถึ ง เคร่ืึองหมายหรืึอสึิ่งท ใ่หเ้หึ นความดึ หรืึอลักษณะประจ า 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน : 
๑. แต่งต้ังคณะท างาน 
๒.  คณะท างานรึ่วมก าหนดคึ ณลักษณะ 
๓. เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนท ่ 
4 . แจ้งผู้ท ่เก ย่วข้องทราบถ งค ณลักษณะ 
๕. รึ่วมด าเนึินการจัดซึื้อจัดจ้าง 
๖. สรึ ปประเมึินผลการด าเนึินงานเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนท ่ทราบ 

แบบฟอร์มที่ใช ้: 
๑. แบบการกำหนดคึ ณสมบัติ 
๒. แบบสรึ ปเปรึ ยบเทึ ยบคึ ณสมบัต ิ 
 
 
 
 

 

 



7 
 

Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง : 
๑. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือการศึกษาของกระทรวงศึกษาธิการ 

พ.ศ. ๒๕๕๐ – ๒๕๕๔ 
๒. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ.๒๕๕๒ – ๒๕๕๖ 
  3.ึพระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเก ่ยวกับคอมพิวเตอร  พ.ศ.๒550 
 

แต่งตึั้งคณะท างาน 

คณะท างานรึ่วมก าหนดคึ ณลักษณะ 

รึ่วมด าเนึินการจัดซึื้อจัดจ้าง 

แจ้งผู้ท เ่ก ย่วข้องทราบถ งค ณลักษณะ 

สรึ ปประเมึินผลการด าเนึินงานเสนอผู้อ านวยการส านกังานเขตพื้นท ่ทราบ 
 

เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพืน้ท ่ 
 


