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คู่มือการปฏิบัตงิาน 

ระบบรักษาและความคุ้มครองความปลอดภัยข้อมลู 
  
 
ชื่องาน (กระบวนงาน) : 

ด ำเนินกำรเกีย่วกับระบบรักษำและคุ้มครองควำมปลอดภัยข้อมูล และกำรโต้ตอบ 
ผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส์กับผู้ใช้บริกำร 

วัตถุประสงค์ : 
๑. เพ่ือศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบระบุตัวตนใช้บริกำร 

ระบบอินเตอร์เน็ต 
๒. เพ่ือศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบกำรเก็บรักษำข้อมูล

จรำจรทำงคอมพิวเตอร์ 

ขอบเขตของงาน : 
ด ำเนินกำรเกีย่วกับกำรศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบระบุ

ตัวตนผู้ใช้บริกำรระบบอินเตอร์เน็ต และระบบกำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ ของส ำนักงำนเขต
พ้ืนทีก่ำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

ค าจ ากัดความ : 
กำรพิสูจน์ตัวตน (Authentication) คือ ขัน้ตอนกำรยืนยันควำมถูกต้องของหลักฐำน 

(Identity) ทีแ่สดงว่ำเป็นบุคคลที่กล่ำวอ้ำงจริง  
"ข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์" หมำยควำมว่ำ ข้อมูลเกีย่วกับกำรติดต่อสื่อสำรของ 

ระบบคอมพิวเตอร์ ซ่ึงแสดงถึงแหล่งก ำเนิด ต้นทำง ปลำยทำง เส้นทำง เวลำ วันที่ ปริมำณ ระยะเวลำ 
ชนิดของบริกำร หรืออ่ืน ๆ ทีเ่กีย่วข้องกับกำรติดต่อสื่อสำรของระบบคอมพิวเตอร์นั้น 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน :  
๑. แต่งตั้งคณะท ำงำน 
๒. ศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนกำรด ำเนินงำน 
๓. เสนอแผนงำนต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ 
๔. ประสำนงำนกับผู้ที่เกีย่วข้อง 
๕. ด ำเนินกำรเกีย่วกับกำรศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและด ำเนินกำรเกีย่วกับ 

ระบบระบุตัวตนผู้ใช้บริกำรระบบอินเตอร์เน็ต และระบบระบบกำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำง 
คอมพิวเตอร์ ของส ำนักงำนเขตพ้ืนที่กำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

๖. สรุปประเมินผลกำรด ำเนินงำนเสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพ้ืนที่ทรำบ 
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Flow Chart  การปฏิบัติงาน 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฟอร์มที่ใช ้: 
๑. แบบบันทึกขอใช้วัสดุอุปกรณ์ 
๒. แบบแจ้งซ่อมวัสดุอุปกรณ์ 
๓. แบบบันทึกขอยืมวัสดุอุปกรณ์ 

เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง : 
    พระรำชบัญญัติว่ำด้วยกำรกระท ำควำมผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ. 2550 

 

แต่งต ั้งคณะท ำงำน 

ศึกษำวิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนกำรด ำเนินงำน 

ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรศึกษำ วิเครำะห์ ออกแบบ วำงแผนและ
ด ำเนินกำรเกี่ยวกับระบบระบุตัวตนผู้ใช้บริกำรระบบอินเตอร์เน็ต และ
ระบบกำรเก็บรักษำข้อมูลจรำจรทำงคอมพิวเตอร์ ของส ำนักงำนเขต
พ้ืนท่ีกำรศึกษำและสถำนศึกษำ 

ประสำนงำนกับผู้ท่ีเกี่ยวข้อง 
 

สรุปประเมนิผลกำรด ำเนนิงำนเสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนกังำนเขตพื้นที่ทรำบ 
 

เสนอแผนงำนต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนเขตพืน้ที ่
 


