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คู่มือการปฏิบัตงิาน 

ศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพื่อการบริหาร

 
 
ชื่องาน (กระบวนงาน) :   

ศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการจัดการเรียนรู้ ของส านักงาน
เขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 

วัตถุประสงค์ : 
๑. เพ่ือศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารของส านักงานเขตพ้ืนที่

การศึกษาและสถานศึกษา 
๒. เพ่ือศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการจัดการเรียนรู้ของส านักงานเขตพ้ืนที

การศึกษาและสถานศึกษา 

ขอบเขตของงาน : 
ด าเนินการเกี่ยวกับการศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหารและการ

จัดการเรียนรู้ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 

ค าจ ากัดความ : 
ระบบข้อมูลและสารสนเทศก็คือระบบการเก็บและการจัดกระท ากับข้อมูลเพื่อให้ผู้ใช้ได้รับ

ประโยชน์สูงสุด ในความหมายนี้จะเห็นว่าทุกโรงเรียนจ าเป็นต้องมีระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือประกอบการ
บริหารและการด าเนินงานด้านต่าง ๆ ภายในโรงเรียน 

ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน : 
๑. แต่งต้ังคณะท างาน 
๒. ศึกษา วิเคราะห์ ออกแบบ วางแผนการด าเนินงาน 
๓. เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่ 
๔. ด าเนินการเกีย่วกับการศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการบริหาร 

และการจัดการเรียนรู้ของส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาและสถานศึกษา 
๕. สรุปประเมินผลการด าเนินงาน 
๖. รายงานเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่ 

แบบฟอร์มทีใ่ช้ : 
๑. แบบบันทึกการศึกษาวิเคราะห์ 
๒. แบบค าร้องขอเข้าถึงระบบข้อมูลสารสนเทศ 
๓. แบบรายงานผลการศึกษาวิเคราะห์ 
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Flow Chart  การปฏิบัติงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสาร/ หลักฐานอ้างอิง : 
๑. แผนแม่บทเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารของประเทศไทย (ฉบับที ่๒) 

พ.ศ.๒๕๕๒ – ๒๕๕๖ 
๒. พระราชบัญญัติว่าด้วยการกระท าความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร์ พ.ศ.๒๕๕๐ 

แต่งตัั้งคณะท างาน 

ศึกษาวิเคราะห์ัออกแบบัวางแผนการด าเนินงาน 

ด าเนินการเกีย่วกับการศึกษา วิเคราะห์ ระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือการ
บริหารและการจัดการเรียนรู้ของส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาและ
สถานศึกษา 
 

สรุปประเมินผลการด าเนินงาน 
 

เสนอแผนงานต่อผู้อ านวยการส านักงานเขตพืน้ที ่
 

รายงานเสนอผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่ 
 


